PARANA &

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA EDUCAGCAO

ORIENTAGCAO AOS CANDIDATOS
POSSE E EXERCICIO

CONCURSO REGULAMENTADO PELO EDITAL N° 002/2024 — DRH/SEAP
DECRETOS 8051 e 8052/2024 — de 27 de Novembro de 2024

Prezado(a) Candidato (a),

Com a finalidade de orientar os candidatos aprovados no concurso
Publico regido pelo Edital n°® 002/2024 — DHR/SEAP, de 2 de janeiro de 2024,
para o provimento do cargo de Agente Profissional, do Quadro Proprio do Poder
Executivo, o Nucleo de Recursos Humanos Setorial, informa aos candidatos(as)
sobre os procedimentos a serem adotados no processo de Posse e Exercicio:

1. Posse e Exercicio em Concurso Publico

Para os procedimentos de Posse e Exercicio o NRE deve atender ao disposto
no Art. 34, 35, 41 e 46, da Lei Ordinéria n°® 6.174/70:

Art. 34 Posse € o ato que completa a investidura em cargo publico.
[...]

Art. 35 S&o requisitos para a posse, além dos exigidos pelo art. 22:

| - habilitagdo prévia em concurso publico, nos casos de provimento
efetivo em cargo inicial;

Il - cumprimento das condicBes especiais previstas em lei ou
regulamento para determinados cargos ou séries de classes.

§ 1° A prova das condi¢fes a que se referem os incisos | e I, do art. 22
e inciso |, deste artigo, ndo sera exigida nos casos dos incisos 1V, V,
VII, VIl e IX, do art. 18.

§ 2° Salvo mencgéo expressa do regime de acumulacdo no ato de
posse, ninguém podera ser empossado em cargo efetivo, sem declarar
gue nao exerce outro cargo ou funcdo publica da Unido, dos Estados,
dos Municipios, de autarquias, empresas publicas, sociedades de
economia mista ou fundagdes instituidas pelo Poder Publico, ou sem
provar que solicitou exoneragdo ou dispensa do cargo ou funcdo que
ocupava em qualquer dessas entidades.

[...]

Art. 41 A posse tera lugar no prazo de trinta dias da publicacéo, no
orgao oficial de divulgacéo, do ato de provimento.

§ 1° A requerimento do interessado ou de seu representante legal, o
prazo para a posse poderd ser prorrogado ou revalidado pela
autoridade competente, até o maximo de trinta dias, a contar do término
do prazo de que trata este artigo.

[...]

§ 3° Se a posse nao se der dentro do prazo inicial e da prorrogacdo ou
da

revalidagdo, desde que concedidas, serd a nomeacgédo tornada sem
efeito, por

decreto.

[...]

Art. 46 O exercicio do cargo ou da fungéo tera inicio no prazo de trinta
dias

contados da data:
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| - da publicagéo oficial do ato, no caso de reintegracdo, remocéo e
transferéncia;
Il - da posse, nos demais casos.

1° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser prorrogados, por
solicitacdo do interessado e a juizo da autoridade competente, desde
gue a prorrogacdo nao exceda de trinta dias.

Diante do contido na referida Lei, a partir da data da nomeacéo, o(a) candidato(a)
tem 30 (trinta) dias para tomar posse (art. 41), podendo ser prorrogado por mais 30
(trinta) dias (§ 1° do Art. 41).

A partir da data da posse, o (a)candidato(a) possui 30 (trinta) dias para tomar
exercicio (Art. 46), prorrogavel por mais 30 (trinta) dias (8 1° Art. 46).

Caso o candidato queira solicitar prorrogacéo (ver ANEXO 1), os pedidos devem
ser enviados via e-protocolo e autorizados pela Administracdo. A solicitagdo via
protocolo deve ser encaminhada para a SEED, para o0 NRHS/CSC, aos cuidados de
Raquel Marschner, com tempo hébil para anélise e parecer.

ATENCAO: Os candidatos que n&o tomarem posse até 18/12/2024, devem protocolar
solicitacéo de prorrogagéo, com data de 18/12/2024, prazo hébil de autorizagéo.

ATENCAO: Se o 30° dia cair no final de semana, o NRE devera antecipar a data de
posse para sexta-feira. Em caso de duvidas procure informacao no Local de Atuacéo.

2. Convocacao

A nomeacdo ocorrerd em conformidade com o Decreto n° 8051 e
8052/2024, publicado em 27de novembro de 2024.

Ficam estabelecidas as seguintes datas:

e 10/12 Escolha de vaga Edital 217/2024 item 1.2, (Comunicacéo Social,
Estatistico, Nutricionista, Administrador, Contador e Economista).

e 12/12 — Escolha de vaga SEED Editais 216 e 217/2024 (via MEET);

Os servidores convocados que serdo lotados na Secretaria de Estado da
Educacao (SEED), deverao participar de reunido virtual, para escolha dos
locais de vaga.

As datas, horérios e links foram encaminhados via e-mail.
e Até 16/12 — Encaminhar via e-protocolo a documentacéo exigida;

e 17 e 18/12 — Posse e Exercicio — O(a) candidato(a) devera dirigir-se ao
respectivo 6rgdo de opcéo, a partir de cronograma que sera enviado pelo
orgao.

3. Documentos para Posse e Exercicio

Os documentos deverao ser encaminhados até 16/12, através do Sistema e-
protocolo pelo(a) candidato(a) e inseridos na ordem do Anexo Il.

3.1 Abertura de protocolo para envio da documentacdo de Posse e
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Exercicio do(a) candidato(a):

O(a) candidato(a) devera realizar a abertura de um Protocolo via sistema
e-protocolo (e-cidadao), com todos os documentos exigidos para a Posse e
Exercicio, encaminhar para o 6rgdo de opc¢do, conforme escolha do(a)

candidato(a).

Para facilitar a abertura do protocolo, indicamos abaixo um passo a passo:

a) Caso o(a) candidato(a) ndo possua cadastro no Sistema e-protocolo

devera acessar o link abaixo para se cadastrar:

https://www.administracao.pr.gov.br/eProtocolo

Caso ja possua cadastro siga para a letra b).

Se ainda persistirem duvidas, entrar em contato com o local de atuacéao.

b) Acessar o site www.eprotocolo.pr.gov.br, informando o CPF e Senha de

Usuario.

c) Selecionar no menu “Protocolo Geral”’, “Manutengdo de Processos” e

“Incluir Processo”.

d) A tela para “Incluir Processos” abre os campos em “Protocolar
Solicitagdo”, que devem ser preenchidos conforme detalhado nas telas a

seqguir:

i Protocolo Geral | Administraco Ajuda ; Sair

Tela Inicial

Terga, 1 de Outubro de 2024 - 14:13:06

Protocolar Solicitagao

20 Poder Executivo do Estal
& ndo protocolados, emitido:

detalhar o pedido, com dados do
mente arquivados.

o Estadual 7304/2021,
entidades do Governo

serdo cancelados @ partir de 30 dias por falta de movimentagio.

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

maior agilidade e se.

do come objetivo unificar e dar

Protocolos em pré-cadastro e sem documentagdo necessdria

Nome, email e telefone sédo
mostrados conforme cadastro

Nome ﬁ ——
Dados de Cadastro
Pai BRASIL v
* Estado: PR v
dade: - sel. ~ _

Selecione a cidade

Solicitagdo

* Sigiloso: @ nzo Osim

* Orgdo/Entidade de destino: - Selecione --

12 - B i 5 x, X! A -

Ic

AREA1

Regido do Concurso: NRE de Ponta Grossa

* Descreva aqui sua solicitagdo:

Conforme orientagdo segue a documentagio para Posse e Exercicio - EDITAL N° 28/2020 — DRH/SEAP - Agente Profissional/ Psicélogo QPPE,

Fulana de Tal, RG: X000000000x

N
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ATENCAO: O texto a ser inserido em “Solicitac&o”, deve ser o constante
abaixo, apenas alterando nome e local de atuacao:

AREA: Area de abrangéncia conforme opgao do concurso: Area 1, 2 ou 3.

Regido do Concurso: SEED ou NRE (preencher com NRE do local de
atuacao).

Texto: — Conforme orientacdo segue a documentagéo para Posse e Exercicio
- EDITAL N° 002/2024 — DRH/SEAP - Agente Profissional/ QPPE

Veja o exemplo:
AREA 1
Regido do Concurso: NRE de Ponta Grossa

Conforme orienta¢@o segue a documentacéo para Posse e Exercicio - EDITAL N°
002/2024 — DRH/SEAP - Agente Profissional/ Psic6logo/QPPE, Fulana de Tal, RG:
XXXXXXXXK-X.

Interessados

e e o — Digite seu CPF, cligue em
1po Identificacao: @ cpr O CnPl B P
incluir interessado.

* MO da Identificacdo:

* Nome Interessado:

Incluir Interessado
Nenhum interessado incluido
[Arquivos i
. C||que em eSCO|her Tncluir preferencialmente arquivos 8o tipo FOF (A
Arquivos: Atencdo, os arquivos em fermato JPEG, PG, P
5 o g 4
. mummmlp | @rQuivOs e insira os anesos ¢ o

documentos digitalizados
em formato pdf.

O Habilitar Ordenacso

Nenhum arquivo incluida

Apensamento de Protocolo
Solicitar Apensamento: @ nzo O sim @ apensamento: ¢ a agio de anexar este protocolo a outre protocole j4 existente que trata do mesmo assunte. O preenchimento desta opgdo nde

‘Concluir Solicitagdo

Por fim, clicar em
Concluir solicitagéo
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f) Apos, o Sistema e-protocolo ira gerar a numeracao e mostrar as informagoes
iniciais de andamento do protocolo.

@) €PROTOCOLO

Tela Inicial i Protocolo Geral | Administracdo | Ajuda | Sair
Terga, 1 de Outubro de 2024 - 15:02:03

|| Protocolo Geral do Estado do Parana

Clprstcae : ' Numeracao gerada —
- PARANA INTELIGENCIA ARTIFICIAL - P14 Delo eprotocolo Cadastrado em: 30/09/2024

) Rudi Marschner -v7_2 3 9 (00019p) - voltar ©

: QUATRO BARRAS / PR
cao

|~ |Protacolos Apensados

[~IDoacumentos do Processe

ives em partas, sarSo baixades sem o prafixo Anexo_000_. Para juntar os arquivos salva todos am uma Unica pasta e cliqua sobra o arquive 2ip.001.

[*]unidades de Armazenamento de Arquivos Fisicos

(=] Intarassado 1

—) O nome do candidato aparecera
aqui em Interessado

(+)Interessado 2

[+] Processo Ralacionads

|~/ Gitime Andamento.
Local de Onde =sté: SEED - SEED/NRHE/CSC

Enviado em: 01/10/2024 08:24

ontato com o local atual dest
T e R RECURSDS HUMANOSJCODRD SELECAO = concurzo

3.2. Para a Investidura, Posse e Exercicio no cargo, o(a) candidato(a) devera apresentar
0os documentos contidos no item 19. DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA A
INVESTIDURA, POSSE E EXERCICIO NO CARGO, do EDITAL N° 002/2024—
DRH/SEAP.

Considerando que o pagamento dos servidores do Estado do Parana
é realizado apenas no Banco do Brasil, resta imprescindivel também a
apresentacdo do comprovante deabertura de conta corrente no banco ora
mencionado — contendo o nimero da agéncia e conta.

4. Organizacdo dos documentos a serem inseridos no Protocolo

v A ordem da insercdo dos documentos no protocolo deve ser feita de
acordo com o contido no Anexo Il da presente orientacao.

v Digitalizar os documentos de forma legivel e salvar em pdf. NAO PODE
SER FOTO.
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5. Orientacdes Posse e Exercicio

v Comparecer, na data e local estabelecida no item 2 da presente
Orientagéao.

v No momento da Posse e Exercicio o candidato devera apresentar os
documentos originais e copias, de acordo com o Anexo | desta
Orientacéo.

Curitiba,

NRHS/CSC
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE PRORROGACAO DE PRAZO
PARA POSSE OU EXERCICIO

Ao Exmo.
Sr. Secretéario de Estado da Educacéo

Nome:

CPF n° RG n° residente e domiciliado (a) a
no municipio de

Fone , homeado(a) por meio do Ato Governamental n° ,de [ |

publicado no Diario Oficial do Estado n° de /|  paraexercicio do

cargo de , vem REQUERER a Vossa Exceléncia a

prorrogacgéo do prazo para:

Posse

ou

Exercicio

Justificativa:

No referido cargo, com amparo legal no Art. 41 § 1° e Art. 46 § 1°, da Lei Ordinaria n°6.174/70,
de 16 de novembro de 1970.

Nesses termos,
Pede deferimento.
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ANEXO Il

Documentos para Posse e Exercicio e ordem no protocolo (enviado pelos candidatos):

1 | Requerimento (Anexo Ill)

Declaracéo dos bens, direitos e valores que constituem o seu patriménio, nos termos
2 | doart. 103, em prazo determinado em edital, antes da posse, sob pena desta nao se
efetivar

Declaracdo de ndo estar em exercicio remunerado de qualguer cargo, emprego ou
funcéo publico em quaisquer dos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica direta
ou indireta, bem como néo receber proventos de aposentadoria que ndo sejam

3 | acumulaveis quando em atividade, ressalvadas as hipéteses legais de acumulagao
nos termos do art. 37, incisos XVI e XVII da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, caso em que devera ser respeitado o teto remuneratorio conforme previsto no
inciso XI;

Declaracédo de que ndo tenha sido demitido, em consequéncia de aplicacdo de pena
disciplinar, do servico publicofederal, estadual, distritial ou municipal, nos ultimos

4 conco anos, contados de forma retroativa da data da nomeacgéo, nem perdeu o cargo
em razao de ordem judicial;

5 | Carteira de identidade (RG);

6 | Certificado de reservista ou de dispensa do servi¢co militar;

7 Certificado ou Diploma e Histérico de concluséo do nivel de escolaridade exigido
para o exercicio do cargo

8 | Titulo de Eleitor e comprovante da Ultima votacdo ou Certiddo de Quitacdo Eleitoral

Certid6es negativas emitidas por distribuidores ou cartérios criminais e Varas de

9 | Execucdo (se houver) das cidades nas quais o candidato tenha residido/domiciliado

nos ultimos cinco anos, expedida ho maximo nos ultimos 180 dias antes da posse

10 Fegi~str0 profissional no 6rgéo de classe (adimplente/regular), quando exigido para a
uncao

11 | Carteira Nacional de Habilitacdo (em situagéo regular), guando exigida para a funcdo

12 Declaracéo sobre ingresso no servigco publico em cargo efetivo para fins de andlise

do regime previdenciario aplicavel

13 | Documento que informe 0 nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

14 | Documento que informe o numero do PIS/PASEP, se ja for cadastrado

15 | Certiddo de Nascimento e CPF dos filhos Menores

16 | Comprovante de residéncia atualizado

17 | Certiddo de Casamento e CPF do cbnjuge
Autorizac&o para acesso aos dados de bens e renda da Declaracédo de IRPF ou

18 | — ~ n

cépia da Declaracdo de ajuste Anual do IR

19 Declaracéo de Bens e Renda — Servidor Isento de Declarar Imposto de Renda (caso
seja isento de declarar IR)

20 | Ficha Cadastral preenchida e assinada

21 | Dados da Conta Corrente no Banco do Brasil

Consulta a qualificacéo cadastral do Sistema de Escrituragdo Digital das obrigacbes

22 | Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial, demonstrando a regularidade dos

dados
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https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2019-09/10_declaracao_de_bens_valores.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2019-09/8_declaracao_perda_cargo_publico.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2019-09/8_declaracao_perda_cargo_publico.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2019-09/8_declaracao_perda_cargo_publico.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/termo_declaracao_para_definicao_regime_previdenciario_versao_ii_-_c5.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-11/termo_declaracao_para_definicao_regime_previdenciario_versao_ii_-_c5.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2022-09/4._autorizacao_acesso_receita_federal.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2022-09/4._autorizacao_acesso_receita_federal.pdf
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2024-06/2._ficha_cadastral_portal_3_4.pdf
https://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml
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ANEXO Il

Requerimento

Pedido

O candidato abaixo encaminha documentacé&o e requer o protocolo da mesma para Posse e
Exercicio ao Cargo de Agente Profissional de acordo com o Edital 002/2024 — DRH/SEAP.

Dados do Requerente

NOME:
RG: CPF:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: UF: CEP:
TELEFONE: CELULAR: EMAIL:
LOCALE DATA: ASSINATURA:
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